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เอกสารแนบ 9





หน้าที่ของคณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง





เมื่อผู้มีอำนาจให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงแล้ว ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงดำเนินการดังนี้


























(1) กรณีระเบียบฯ ข้อ 12 (2) (ก) 


ใช้วิธีคัดเลือกแล้วไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอไม่ได้รับการคัดเลือก


- ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างนั้นโดยตรง หรือผู้ยื่นข้อเสนอโดยวิธีคัดเลือกที่ถูกยกเลิกไป (ถ้ามี)


- หากเสนอราคาสูงกว่าราคาในท้องตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการฯ เห็นสมควรให้ต่อรองราคาลงเท่าที่จะทำได้





(2) กรณีระเบียบฯ ข้อ 12 (2) (ข) (ค)


     (ข) มีความจำเป็นเร่งด่วนฯ หากล้าช้าจะเกิดความเสียหาย


     (ค) การจัดทำหลักสูตรการฝึกอบรม หรือให้คำปรึกษาและต้องมีการศึกษาดูงานในต่างประเทศ


         - ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือจ้างโดยตรงมายื่นเสนอราคา หากราคาที่เสนอยังสูงกว่าราคาในท้องตลาด หรือราคาที่ประมาณได้หรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรให้ต่อรองราคาเท่าที่ทำได้





(3) กรณีระเบียบฯ ข้อ 12 (9) (ง) 


      เป็นความลับที่ไม่สามารถเปิดเผยได้


      - ให้เจรจาตกลงราคา
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          จบ





เกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก


(1) พิจารณาข้อเสนอทางเทคนิคทั้งหมดของผู้ยื่นข้อเสนอรวมถึงคุณสมบัติ คุณวุฒิ และประวัติการทำงานหลักฐานแสดงผลงานที่เคยปฏิบัติมาแล้ว และข้อกำหนดอื่น


(2) – พิจารณาอัตราค่าจ้างค่าใช้จ่ายอื่นๆ


    - เจรจาต่อรองกับผู้ยื่นข้อเสนอโดยตรง


(3) รายงานผลเสนอความเห็นชอบ พร้อมเอกสารที่รับไว้ทั้งหมด ต่อมีผู้มีอำนาจผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่








จัดทำหนังสือเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามเงื่อนไข รายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอหรือเข้ามาเจรจาต่อรองราคา





รายงานผลการและความเห็น


ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ ประกอบด้วยสาระสำคัญ


(1) สรุปรายละเอียดของงานในการซื้อหรือจ้าง


(2) รายชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอ วงเงินที่เสนอและสรุปข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย


(3) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน


(4) หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน


(5) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ และการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผลสนับสนุน							                            							                        																																						











